Ecrire une procédure

Il faut commencer par afficher l'onglet Développeur : cliquer avec le bouton droit sur la barre d'accès rapide ou sur le ruban, puis cliquer sur Personnaliser le ruban, on obtient la fenêtre des options suivante :
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Dans la liste de gauche, cliquer sur Personnaliser le ruban et à droite dans la liste des onglets principaux cocher Développeur et valider (bouton OK).

En cliquant sur l’onglet Développeur, on obtient alors le ruban suivant :
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En cliquant sur la commande Insérer, un panneau contenant des contrôles apparaît (contrôles de formulaire ou Contrôles Activex) :
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Un contrôle de formulaire permet d’associer une macro (préalablement enregistrée) à ce contrôle. Un contrôle ActiveX permet d’utiliser le contrôle avec son nom dans du code VBA et d’écrire du code pour un évènement déclenché par le contrôle.
Pour intégrer un contrôle à une feuille d’un classeur, il suffit de cliquer sur le contrôle voulu et de le dessiner sur la feuille. La commande Propriétés (à droite) donne les propriétés du contrôle sélectionné : on peut changer son nom, son intitulé, sa couleur…, (pour plus de détails lire le document Word : Contrôles.doc).
Les commandes Visual Basic (à gauche) ou Visualiser le code à droite sous la commande Propriétés permettent d’accéder à l’éditeur Visual Basic. Dans cet éditeur, en déroulant la liste de gauche on accède aux objets dessinés sur la feuille de calcul. En cliquant sur l’objet désiré (ici CommandButton1) la procédure de l’évènement par défaut, généralement Click, apparaît). Il n’y a plus qu’à taper le code entre Private Sub CommandButton1_Click et End Sub (pour plus de détails, lire le document Word : ComplémentsEditeurVB.doc)
Par exemple pour écrire dans une cellule (ligne 5, colonne 3) de la feuille de calcul quand on clique sur un bouton (nommé CommandButton1) le code est :
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Pour exécuter le code, on peut fermer ou réduire l’éditeur Visual Basic en icône ou changer de fenêtre afin de revenir à la feuille de calcul. Dans cette feuille, cliquer dans l’onglet Développeur sur la commande Mode Création pour désactiver ce mode. On peut alors déclencher l’évènement du contrôle qui exécutera le code (ici un clic de souris sur le bouton).

Pour enregistrer un classeur avec une macro ou du code Visual Basic, il faut l’enregistrer (enregistrer sous) avec le format prenant en charge les macros (xlsm).
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